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Verordnung
Uber die Haushalts und Wirtschaftsfiihrung
der Studierendenschafta der Universitaten,
Fachhochschulen und Kunsthochschulen
des Landes Nadrh ein-Westfalen
(Haushalts und Wirtschaftsflihrungs-Verordnung
der Studierendenschaften NRW~-HWVO NRW)

Vom 6. Oktober 2005

Aufgrund des 8§ 80 Abs. 1 des Gesetzes Ubdfdahschulen des Landes Nordrhein-Westfalen
(Hochschulgesetz — HG) vom 14. M&000 (GV. NRW. S. 190), zul geandert durch Artikel 1
des Gesetzes vom 30. November 2004 (GWWNB. 752), wird im Einvernehmen mit dem
Finanzministerium und im Benehmen mit d@ensschuss fir Innovation, Wissenschaft, Forschung
und Technologie des Landtags verordnet:

Erster Abschnitt
Allgemeines

§1
Geltungsbereich

Diese Verordnung regelt abschliel3enel Haushalts- und Wirtschaftsfiihrung der
Studierendenschaften der Mersitaten, Fachhochschulen und Kunsthochschulen. Die
Bestimmungen des Hochschulgesetzes inadegils geltenden Fassung bleiben unberihrt.
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Grundsatze

(1) Bei der Aufstellung und Ausfihrung ddaushaltsplans sind die Gruiddize der
Wirtschaftlichkeit und Sparsamkeit zu beachten.

(2) Dem Abschluss von Vertragéiber Lieferungen und Leigigen muss ein Preisvergleich
vorausgehen. Bei Auftrdgen mit einem Wert woghr als 1.000 Euro sind mindestens 3 Angebote
im Wettbewerb einzholen, bei Auftragen mit einem Wert von mehr als 10.000 Euro sind
mindestens 6 Bewerber/innen zur Angebotsabgatzeifaudern. Der Preisvergleich ist aktenkundig
zu machen und die Vergabeentscheidung zu dokumentieren.

(3) Weitere Vertrage zwischen der Studiedenschaft und Personen, die bereits fur die
Studierendenschaft als Organ oder in sonstiges®\aitig sind undif eineweitere Tatigkeit oder
Leistung ein Arbeitsentgelt, eine Aufwandsamadigung, eine Vergutung aus Werkvertrag oder
eine sonstige Vergutung erhalten, bedirfenzdistimmung des Studierendenparlaments. Dieses
kann seine Befugnis auf den li#haltsausschuss tbertragen.

(4) Mitglieder der Studierendschaft durfen nicht durch Zuwdungen, die mit den gesetzlichen
Aufgaben der Studierendenschatft nicht irdsar sind, oder durch unverhaltnismafig hohe
Vergitungen begtinstigt werden.

(5) Bei einem Amtswechsel des Allgemeinen Stueldenausschusses oder der Finanzreferentin
oder des Finanzreferenten ist eine ordnungs§erilbergabe der Angeschafte vorzunehmen.
Diese ist schriftlich zalokumentieren. Eine Ausfegting des WergabefUbernahmerotokdls ist



dem Rektorat unvetmlich zuzuleiten.

Zweiter Abschnitt
Haushdtsplan

83
Aufstellen und In-Kraft-Teten des Haushaltsplans

(1) Der Haushaltsplan und etwaige Nachtrage amrrthter Beriicksichtigung des zur Erfullung der
Aufgaben notwendigen Bedarfs durch den Allgeraai Studierendenausschiissein Haushaltsjahr
aufgestellt und vom Studierendenparlament festtjedder Haushaltsplan und etwaige Nachtrage
sollen in Einnahme und Ausgabe ausgeglichan & hat Zuweisungen flr die Fachschaften
auszuweisen, die nach RBgabe der Einnahmen umgéglich den Fachschaften bereitzustellen sind.
Bei der Festsetzung der Zuweisungen sind die Agigaler einzelnen Fachschaften und die Zahl
ihrer Mitglieder angenssen zu beriicksichtigen. Die Zuweisandir die Fachschaften kénnen in
der Weise erfolgen, dass die Fedhmaften tber die Verwendungr déittel selbst entscheiden und
diese selbst bewirtschaft€Belbstbewirtschaftungsmittel).

(2) Der Entwurf des Haushaltsplans ist spatestenbhs Wochen vor Beginn des Haushaltsjahres
dem Haushaltsausschuss zur StellungnahmediBelschlussfassung im Studierendenparlament
vorzulegen. Fir die Stellungnahme ist eingeanessene Frist einZaumen. Naheres kann die
Satzung der Studierendenschaft leg8ondervoten der Mitgliedeles Haushaltsausschusses sind
zuzulassen.

(3) Der festgestellte Haushaltsplan ist der HolbBeitung innerhalb von z&r Wochen vorzulegen;
die Stellungnahme des Haushaltsausschusskstwaige Sondervoten sind beizuflgen.

(4) Der Haushaltsplan und etwaige Nachtrage smakrztglich nach ihrer Feststellungjiestens
jedoch zwei Wochen nach ihrer Vorlageds Hochschulleitung, 6ffelich innerhalb der
Studierendenschaft bekannt zu machen.

(5) Der Haushaltsplan oder Nachtrage zumstaltsplan treten am Tage nach ihrer
Bekanntmachung, frihestens jedodh Beginn des Haushaltsjahrésr das der Haushaltsplan oder
die Nachtrage aufgeslielvorden sind, in Kraft.

(6) Der Entwurf fir einen Nachtrag zum Haussglin ist dem Studierendenparlament bis zum Ende
des betreffenden Haudtsggahres vorzulegen.

§4
Haushaltsjahr

Haushaltsjahr ist das KalendenjaBie Satzung der Studieremtehaft kann eine abweichende
Regelung Uber den Beginn ddaushaltsjahres treffen.

§5
Veranschlagung der Einnahmen, Ausgaben und Stellen

(1) Der Haushaltsplan besteht aus Einnehund Ausgabetiteln mit jeweils fester
Zweckbestimmung. Die Einnahmen sind nach d@mstehungsgrund, die Ausgaben nach Zwecken
getrennt den Titeln zuzuordnen und, soweitreiédich, zu erlauter. Die Zuordnung ist so
vorzunehmen, dass aus dem Haushaltsplanrdlidubhg der Aufgaben der Studierendenschatft
erkennbar ist. In dem Haushaltsplamdsmindestens gesontiearzustellen:

1. bei den Einnahmen: Studierendenschaftsigeit Ssmesteticketbeitrédge, weitere



zweckgebundene Beidlye, DarlehensriickflissBjnnahmen aus wirtschaftlicher Betatigung,
Entnahme aus iklagen und Auflésung von Ruckstellungen,

2. bei den Ausgaben: Personalausgalixhlghe Verwaltungsausgaben, Zuwendungen an
Stellen aulRerhalb der Studdedenschaft, Ausgaben fur wirtschaftliche Betatigung,
Ausgaben aufgrund Semesterticketligien und weiterer zwegebundener Beitrage,
Zufihrung an Ricklagen und Bildung von Rickstellungen.

Stellen fur Angestellte und Arbeiinnen und Arbeiter sind in déirlauterungen zu den Beziigen
auszuweisen. Im Haushaltsplan kann bestimmtiare dass Mehr- oder Mindereinnahmen, die in
sachlichem Zusammenhang misbenmten Ausgaben stehenedietreffenden Ausgabeatze
erhdéhen oder vermindern. Der Haushaltsplamkdaushaltsvermerke, insbesondere zur
Deckungsfahigkeit und zur Veiskung von Titeln vorsehen.

(2) Zuweisungen fur die Fachschaften in Fwmon Selbstbewirtschaftungstteln sind getrennt von
den anderen Ausgaben zu veranschlagerduncth Haushaltsvermerk ausdrticklich als zur
Selbstbewirtschaftung bestimmt zu bezeichnen.

(3) Die Titel sind mit einem Asatz (Betrag) auszubringen. Die Aékze sind in ihrer
voraussichtlichen Hohe zrrechnen oder, soweit dies nieltfgrund von Unterlagen maoglich ist,
sorgfaltig zu schatzen. Einnahmen und Ausgateah in voller Hohe undetrennt voneinander zu
veranschlagen. Neben dem Ansatz fir das Hausitalt$jir das der Haushaltsplan gilt, sind auch
der Ansatz des Vorjahres und das Rechnungseigdbrivorvergangenen tihaltsjahres in den
Haushaltsplan aufzunehmen.
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Uberschuss, Fehlbetrag

(1) Ein voraussichtlicher Uberschuss des afleladen Haushaltsjahres ist im folgenden
Haushaltsplan als Einnahmen @oraussichtlicher Fehlbetrag als Ausgabe zu veranschlagen.

(2) Der tatéichliche Uberschuss oder Fehlagtaufgrund des Rechnueggebnisses ist den
veranschlagten Betrdgen nachsatr 1 gegentuberzustellen. Weidlg Differenz um mehr als zwei
vom Hundert von den im Haushaltsplan verangbla Einnahmen ab, so ist sie unverztglich in
einen Nachtrag zum Haushaltsplan de$sdaden Haushaltsjahres einzustellen.

Dritter Ab schnitt
Ausfuhrung des Haushaltsplanes

8§87
Finanzreferentin oder Finanzreferent

(1) Ein Mitglied des Allgemeine Studierendenausschusses bsehaftet die Einnahmen und
Ausgaben (Finanzreferentin oden&nzreferent). Die Finanzreferenbder der Finanzreferent kann
im Rahmen einer geordneten und jederzeit itlgtchen Wirtschaftsfihrung dariiber hinaus
weitere Mitglieder des Allgesinen Studierendenausschussétsder Wahrnehmung einzelner
Befugnisse schriftlich beauftragen. Die SatzungStedierendenschaft kann vorsehen, dass die
Beauftragung nach Satz 2 der Einwilliguthgy oder des Vorsitzenden des Allgemeinen
Studierendenausschusses bedarf.

(2) Halt die Finanzreferentin oder der Finanzrefié durch die Auswirkungreeines Beschlusses des
Allgemeinen Studierendenausschusses oder des&egtndenparlaments die finanziellen oder
wirtschaftlichen Interessen der Studierendensdbinfiefahrdet, so kann sie oder er verlangen, dass
das Ogan, das den Beschlugefasst hat, unter Beachtyde Auffassurmg der Finanzreferentin oder



des Finanzreferenten ernéiltter die Angelegenheit berat.

§8
Kassenanordnungen

(1) Kassenanordnungen sind von der Finanzrefered@n dem Finanzreferenten zu unterzeichnen.
Die Satzung der Studierendenafttkann vorsehen, dass die&nzreferentin oder der
Finanzreferent die Befugnis nach Satweiteren Mitgliedern des Allgemeinen
Studierendenausschusses, dendndesse nach § 7 Abs. 1 S&zustehen, tbertragen kann. Mit
der Unterzeichnung der Ksenanordnung tbernimmedtinanzreferentin odeler Finanzreferent
oder das nach Satz 2diemmte watere Mitglied desAllgemeinen Studierendenausschusses die
Verantwortung dafur, dass

1. offensichtlich erkennbare Fehlerdar Kassenanordnungeht enthalten sind,

2. die sachliche und rechnerische Richtigler in der Kassenanordnung enthaltenen
Angaben bescheinigt worden ist (Absatz 2),

3. der Titel richtig bezeichnet ist und
4. Ausgabemittel in der vorgeseheneshid zur Verfligung stehen.

Die Kassenanordnung muss gegebenenfalls immomahang mit den ihr beigefligten Unterlagen
Zweck und Anlass einer Zahlung begrinden einé Prifung ohne Ruckfragen émgtichen.

(2) Die eine Einnahme oder Ausgabe begriidéa Teile einer Kassenanordnung bedtrfen der
Feststellung der sachlichen und rechnerisdtientigkeit. Die Festsllung der sachlichen
Richtigkeit obliegt der Finanzreferentin edkem Finanzreferenten. Sie kann durch die
Finanzreferentin oder den Finanzreferentertimvernehmen mit der oder dem Vorsitzenden des
Allgemeinen Studierendenausschusses eierednderen Mitglieztn des Allgemeinen
Studierendenausschusses fur ihren jeweiligendadsgkeitsbereich schtiich Gbertragen werden.
Mit der Feststellung der rechnschen Richtigkeit ist ein andes Mitglied des Allgemeinen
Studierendenausschusses oder Aimgestellte oder ein Angestaitder Studierendenschaft zu
beauftragen; die oder der Beauftragte darftrucigleich Kassenverwalia oder Kassenverwalter
sdn.

§9
Erhebung von Einnahmen,
Bewirtschaftung deAusgaben,
Vorleistungen

(1) Einnahmen sind rechtzgjtund vollstandig zu erheben.

(2) Ausgaben durfen nur so weit und nicht ehégigiet werden, als sie zur wirtschaftlichen und
sparsamen Verwaltung erforderlich sind. Die Ausgaittel sind so zu bewirtschaften, dass sie zur
Deckung aller Ausgaben ausreichen, dieeudte einzelne Zeckbestimmung fallen.

(3) Vor Empfang der Gegenleistung dirfen Leigtein der Studierendenschalfir vereinbart oder
bewirkt werden, wenn dies aignein Ublich oder durch besondéhemstinde gerechtfertigt ist.

8§10
UberplanniBige und auRerplanmaRige Ausgaben

Ausgaben, die Uber den Ansatmes Titels hinausgehen (Ubemm@alRige Ausgaben) oder die unter
keine Zweckbestimmundes Haushalptans fallen(aul3eplanmal3ge Augjaber), dirfen erst



geleistet werden, wenn ein Nachtagn Haushaltsplan in Kraft getreten ist. Dies gilt nicht fur
unabweisbare Ausgaben, insbesondere fir Ausgale zur sparsamen Fortfuhrung der Verwaltung
erforderlich sind, sofern die Mehrausgaben an and&telle des Haushaleingespart werden. Die
Finanzreferentin oder der Finanzreferertdem Studierendenparlament hiervon unverzuglich,
spatestens jedoch rechtzeitig ¥dslauf des Haushaltsjahres schiith Kenntnis zu geben. Bei der
Aufstellung des Nachtrags zum Haussjallan haben diese Ausgaben Vorrang.

§11
Eingehen von Verpflichtungen

Malinahmen, die die Studierendenschaft zur uegtvon Ausgaben in kiinftigen Haushaltsjahren
verpflichten kénnen, sind nur zulassig, wenn 8aslierendenparlament intier Mehrheit seiner
Mitglieder zugestimmt hat. Dieglt nicht fir laufende Geschia oder fir Verpflichtungen, deren
finanzielle Auswirkungen gering sind.

§12
Rucklagen

(1) Die Studierendenschatft ist zurtdrhaltung von Ricklagen verpflichtet.

(2) Die Studierendenschaft hat zur Gevigiktung einer ordnungsgemafentiiting ihrer
Aufgaben eine Betriebsmittelriicklage zu untédra Sie betragt mindesterisnf vom Hundert der
im Haushaltsplan veranschlagten Einnahmes nicht zweckgebundenen Beitragen der
Studierenden.

(3) Soweit erbrdellich, ist

1. fur Vermogensgegenstande von gro3erent Wer nach Alter, Verbrauch oder aus
sonstigen Grinden jewsiersetzt werden, eine Erneuerungsricklage,

2. fir Vermdgensgegenstande, deren Bestaot wachsendem Bedarf erweitert werden
muss, sowie fir besondere Vorhalegme Erweiterungs- und Sonderriicklage

anzusammeln. Die Ansammlung vanweiterungs- und Sonderrticklagieherforderlich, wenn die
Ausgaben aus Mitteln des Haushalts voragkch nicht bestritten werden kénnen.

(4) Die Riicklagen sind in einer Anldgeum Haushaltsplan (Vermogéiersicht) auszuweisen.
(5) Die Ruklagen 9nd bei Kralitinstituten in ener gegen Missbrauch gesicherten Form anzulegen.

(6) Zinsen aus Rucklagebestandend im Haushaltsplan zu veskthlagen. Sie flie3en nicht den
Rucklagen zu, sondern sind als Einnahmen nachzuweisen.
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Kreditaufnahme

(1) Kassenverstarkungskredite dirfen bis zur Hadreeinem Zwilftel der im Haushaltsplan
veranschlagten Einnahmen, héchstens jedoch bis zum Betrag von 25.000 Euro in Anspruch
genommen werden. Das Studierendenparlakesmt im Beschluss Ubdre Feststellung des
Haushaltsplans eine niedrigeHdchstgrenze festlegen.

(2) Fur die Beschaffung von Vermoégegegenstanden, fir die eine Rlage nach § 12 Abs. 3 Nr. 1
nicht in dem bendtigten Umfarangesammelt worden ist und die aus Mitteln des Haushalts nicht
bestritten werderkénnen, dirfen Kredite nur dann gghommen werden, wenn



1. das Studierendenparlament der Kreditautmamit der Mehheit seiner Mitglieder
zugestimmt hat und

2. die Summe der Kreditverpflichtungair Beshaffungen die Hochstgrenzen nach Absatz 1
nicht Gbersteigt.

(3) Andere Kredite dirfenicht aufgenommen werden.

(4) Burgschaften oder Verpflichtungen in Gatfa- oder ahnlichen \fegagen durfen nicht
ubernommen werden. Das Studierendenparlamentika®ahmen der gesetzlichen Aufgaben der
Studierendenschaft mit der Mélit seiner Mitglieder zur Abwendung einer Mitgliedern der
Studierendenschaft drohenden oder eingetretiiotiage die Uberrtame von Biirgschaften
beschlie3en, wenn die Satzung derd&rendenschatfties vorsieht.

§14
Zustimmung des Studierendenparlaments

Angelegenheiten von grundsatzlicher oder elibkbl finanzieller Bedeutung sowie Verfiigungen
uber das Verrdgen oder Teile des Vermogens bediirfsoweit sie nicht lbats im Haushhlsplan
vorgesehen sind, der vorherigen Zmshung des Studierendenparlaments.

§15
Vorlaufige Haushaltsfihrung

(1) Grundlage fur die Haushaltsfiihrung vor bdktreten des Haushsafilans (vorlaufige
Haushaltdfihrung) sind die Ansatades Vorjahres; von diesen déif jeden Monat der vorlaufigen
Haushaltsiihrung ein Zwdlftel in Anspruch genommen werden.

(2) Sieht der Entwurf des Haushaltsplans niededensitze gegenltber den Asigen des Vorjahres
vor, so ist bei der vorlaufigen Haushaltsfihrung von diesen auszugehen.

(3) Neue Stellen durfen erst nach Inkratgredes Haushalts in Anspruch genommen werden.

§16
Zuweisungen fur die Fachschaften

(1) Sind Zuweisungen fir die FachschaftenSakstbewirtschaftungsmittel (8 3 Abs. 1)
veranschlagt, so gelten si@ fdie Studierendensaft rechnungsmalig als abgekelt, sobald sie als
Ausgabe vom engsechendefMitel an die Fachschaitberwiesen worden sind.

(2) Fur die Bewirtschaftung der Ml durch die Fachschaftal die Bestimmungen der 88 7, 8 und
15 dieser Verordnung entsprechend anzuwenderddBdewirtschaftung ist ein Nachweis zu
fuhren, aus dem sich die Einzahlungen und Ausrafen ergeben. Die Buchungen sind zu belegen.
Am Ende des Haushaltsjahres&anmaliig nicht verausgabte Elittsind im Nachweis des neuen
Haushaltsjahres als Einnahme zu buchen.

(3) Werden die Zuweisungen fir die Fachschaftehtrals Selbstbewirtscftangsmittel (§ 3 Abs.
1) veranschlagt, so sind samtliche Einnahmen urshalben der Fachschaften nach den Vorschriften
des Vierten Abschnitts dieser Verordnungatiudie Studierendenschaft abzuwickeln.

8§17
Zuwendungen an Dritte

(1) Ausgaben fur Leisungen an Personen oder Stellen abhB# der Studierendenschaft zur



Erflllung bestimmter Zwecke (Zuwendungen) dunfieim veranschlagt werden, wenn dies mit dem
gesetzlichen Auftrag der Studemdenschatft vereinbar ist und wetia Studierendenschaft an der
Erfullung durch solche Stellen ein erheblich@eresse hat, das ohdee Zuwendung nicht oder
nicht im notwendigen Umfang befriedigerden kann. Entsprechendes gilt fur
Verpflichtungsermachtigungen.

(2) Bei der Gewahrung von Zuwendungen isbeatimmen, wie deren zweckentsprechende
Verwendung nachzuweisen ist. In der Regeligg die Bestatigung d&€uwendungsemghgerin
oder des Zuwendungsempfangers, dass dielggvAuwendung zweckentsprechend verwendet
worden ist.

Vierter Abschnitt
Kassenwesen

§18
Kassenfuhrung

(1) Zahlungen dirfen nur von der Kassenvemvaitoder dem Kassenverwalter und nur aufgrund
schriftlicher Anordnung (Kassenardnung) angenommen oder geleistet werden. Einzahlungen, die
durch Ubergabe oder Ubersendung von Zahlungsmi@srgeld, Schecks) entrichtet werden, sind
auch dann anzunehmen, wenn eine schriftlisherdnung nicht vorliegt. Dies gilt auch fir
uberwiesene BetragBie Anordnung ist nachtréglich zu erteilen.

(2) Uber jede Bareinzahlung ist der Einzahlerin oden @&nzahler eine Quiihg zu erteilen, soweit
der Nachweis der Einzahlung niéhtanderer Form sichergesteadit. Uber jede Barauszahlung ist
von der Empfangerin oder dem Erapger eine Quittung zu verlangen. Fiur Einzahlungsquittungen
sind fortlaufend nummerierte Quittungsblockevenwenden; die Durchschriften der Quittungen
bleiben in den Blocken. Bei Einnmen, die nach der Entscheidutey Finanzreferentin oder des
Finanzreferenten listenmafiig es$awerden, tritt an die Steltker Einzelquittung die Unterschrift

der Einzahlerin oder des Einzahlers in diste als Einzahlungsbestatigung. Die Satzung der
Studierendenschaft kann vorsehen, dass nebidfedsenverwalterin oder dem Kassenverwalter
weitere von ihr oder ihm zu bestimmende Méder der Studierendschaft zur Annahme von
Bargeld befugt sind. Dabei ist durch die SatzungStedierendenschaft gidizeitig das Verfahren
der Annahme und der Ablieferung des angenommeagegeldes an die Kassenverwalterin oder den
Kassenverwalter zu regeln.

(3) Die Kassenverwalterin oder der Kassenwdtev hat der Finameferentin oder dem
Finanzreferenten unverziglich naghblauf jedes Monats eine nadem Haushaltdgn gegliederte
Ubersicht Giber die Einnahmemd Ausgaben vorzulegen.

(4) Die Kassenverwalterin oder der Kassenverwalied vom Allgemeine Studierendenausschuss
bestellt.

(5) Die Finanzreferentin oder der Finanzreferent die nach 8§ 8 Abs. 1 Satz 2 zur Unterzeichnung
von Kassenanordnungen befugten Mitglieder deseftiginen Studierendenaasiusses durfen nicht
zugleich Kassenverwalteroder Kassenverwalter sein.

§19
Zahlungsverkehr

(1) Der Zahlungsverkehr wird bar tGiber die Kasseluetr bis zudinf Konten bei Kreditinstituten
(Sparkasse, Bank, Postbank) abgewlicRVeitere Konten dirfen nur fur die kurzfristige Anlage von
Festgeldern unterhalten werden. Big Semesterticketbeitrdge ish@veiteres Konto zu unterhalten.
Die jeweils erzielten Zingewinne stehen der Studierendenschaft zu. Fir andere getrecidene



Beitrage kdnnen weitere geson@eikonten unterhalten werden.

(2) Das Bargeld darf nicht d&8etrag tberschreiten, der amd®chsten fiinf Tagen fir die
voraussichtlich zu leistenden Auszahlungeler als Wechselgeld erforderlich ist.

(3) Zahlungsmittel, Uberweisur@sftrage und Scheckheftevsie Sparbiicher sind von der
Kassenverwalterin oder dem Kassenwater unter Verschluss zu halten.

(4) Uber die Konten darf di€assenverwalterin oder der Kassenvater nur gemeinam mit éner

oder einem weiteren vom Allgemein8tudierendenausscégizu bestimmenden
Unterschriftsberechtigten verfigen, diger der nicht mit der Unterzeichnung von
Kassenanordnungen (8 8 Abs. 1) betraut seih D& Hochschule Uberacht die Verfiigungen der
Studierendenschaft Gber die Seteeticketbeitrdge. Hierzu hdie Studierendenschaft jede
Verfigung Uber diese Beitrage unverzuglicohmuweisen. Ausgenommen hiervon ist die
Verfligung uber Zinsertrage. Neben der Atlklung des Semestertickets dirfen die
Semesterticketbeitrdge nur zurlage bei einem Kreditinstitut verwendet werden; die Anlage muss
gegen MilRbrauch gesichert sein.

(5) Die Kassenverwalterin oder der Kassenveievdlat den Kassenbestand mindestens einmal
monatlich zu ermitteln (Kassendiandsaufnahme) und dem Kassedbsstand gegentuberzustellen.
Es ist ersichtlich zu machen, wie sich der Kasgbestand aus Bargeld und dem Guthaben auf den
Konten zusammensetzt. Der KassensollbestdritrsUnterschiedsbetrag zwischen den Summen
der gebuchten Einzahlungen und Auszahlungen.

(6) Belege, Kassenbiicher, Kontoausziige@uiitungsblocke sind nach Abschluss des
Haushaltsjahres flnf Jahre laggordnet und sicheufzubewahren.

§20
Stundung, Niederschlagung und Erlass von Forderungen

(1) Der Studierendenschaft zelsende Forderungen dirfen nur

1. gestundet werden, wenn die sofortigezt@hung mit erheblichen Harten fur die
Schuldnerin oder den Schuldner verbundérevund der Anspruch durch die Stundung nicht
gefahrdet wird,

2. niedergeschlagen werden, wenn feststelsg dee Einziehung keinen Erfolg haben wird,
oder wenn die Kosten der Eielhung aul3er Verhaltnis zur Héhe des Anspruchs stehen,

3. erlassen werden, wenn die Einziehung nach dagesinzelnen Falles fur die Schuldnerin
oder den Schuldner eine besondeégi¢lbedeuten wirde.

(2) Entscheidungen nach Absatz 1 trifft died&hzreferentin oder d&inanzreferent nach
Zustimmung des Studierendenparlaments. Das &rrmlienparlament kanrnede Befugnis auf einen
Ausschuss Ubertragen.

§21
Buchfihrung und Gegenstandsverzeichnis

(1) Uber die Zahlungen ist sowohl nach deitfaige als auch nach der im Haushaltsplan
vorgesehenen Ordnung Buch zu fuhren. Die rsatB Abs. 1 angenommenen Betrage, die einem
Titel noch nicht zugeordnet werden konneowie Kassenver@tkungskredite sind als
Verwahrungen nachzuweisen. iahlungen sind fur das Haushaltsjahr zu buchen, in dem sie
eingegangen oder geleistet worden sind.



(2) Die Kassenanordnungen sind nach Titelnegetr fortlaufend zu nummerieren und in der
Reihenfolge der Buchungen zu ordnen.

(3) Bleibt am Ende des Haushaltsjahres der @tsztrag der Einnahmenrter dem Gesamtbetrag
der Ausgaben zurlck, so ist der Fehlbetrag&thsten Haushaltsjahr als Ausgabe nachzuweisen.
Ein Uberschuss ist im nachsten Haaissjahr als Einnahme zu buchen.

(4) In einem Gegenstandsverzeichnis sind Gagads mit einer Lebensdar von mehr als einem
Jahr nachzuweisen, sofern ihr Wert eimem Studierendenparlament festgelegten Wert
Uberschreitet. Dieser Betrag darf nicht tidem vom Steuerrecht festgelegten Waert f
geingwettige Wirtschaftsguter liegen.

§ 22
Rechnungsergebnis

Innerhalb eines Monats nach Ende des Hdtsgahres stellt die Kesenverwalterin oder der
Kassenverwalter das Rechnungsergebnis aufeBteht aus einer Zusammenstellung der Ist-
Einnahmen und der Ist-Ausgaben im Haushaltsjalch der im Haushaltsplan vorgesehenen
Ordnung sowie dem sich daraargiebenden kassenmaRidémerschuss oder Fehlbetrag.

§23
Kassenprufung

(1) Die Geschaftsfihrung der Kassenverwalterirr dés Kassenverwalters unterliegt deliféing

durch das Studierendenparlament. Das Studienpadiament bestellt diKassenpriferinnen oder
Kassenprtfer, die nicht dem Adgeinen Studierendenausschuss angehéren dirfen oder nicht mit
der Anordnung oder Ausfihrung von Zahlungen betraut sein durfen.

(2) Die Kassenprifung ist mindestens einmhatljgh unvermutet durchzufihren. Sie dient dem
Zweck festzustellen, ob insbesondere

1. der Kassenistbestand mit d&@ssensollbestand Ubereinstimmt
(Kassenbestandsaufnahme),

2. die Buchungen nach der Zeitfolge mihd&uchungen nach der im Haushaltsplan
vorgesehenen Ordnung Ubereinstimmen,

3. die erforderlichen Kssenanordnungen vorhanden sind, und
4. die Vordruckeiir Schecks und die @tungsblécke vollstdndig vorhanden sind.

Uber die Kassenfifung ist eineNiederschrift zu fertigerin die auch der Kassenbestand
aufzunehmen ist.

(3) Unverzuglich nach Feststellung des Rechnuggerisses (8 22) ist eine weitere Kassenprufung
als Jahresabschlussprifung durchzufiihren. #&l&sairn. 1 bis 4 gilt entsprechend. Die
Jahresabschlussprifung dientidzer hinaus dem Zweck, fesstellen, ob das Rechnungsergebnis
richtig aufgestellt worden ist. Die Niedehrift Uber diese Prihg ist rechtzeitig dem
Haushaltsausschuss als Grundlage fur die vesedn abzugebendesingnahme vorzulegen.

(4) Die richtige Ubertragung dé®hlbetrages oder Uberschusses (§ 21 Abs. 3) sowie der nicht
abgewickelten Verwahrungen ist von den Kassenpriiinen oder Kassenprufern zu bescheinigen.

(5) Nach Durchfuihrung der Jahresabschlussprifabgatz 3) sind dem Rektorat unvegtich je
eine Ausertigung der hietber gefertigten Niederschrift und des Rechmgseigebnissegs 22



zusammen mit einem Nachweis Uber den Stasd/@emdgens der Studierendenschaft vorzulegen.

(6) Einzelheiten deKassenprufung, insbesondere desfdaens, konnen in der Satzung der
Studierendenschaft geregelt werden.

Funfter Abschnitt
Rechnungsprifung

§24
Rechnungsprifung

(1) Das Rechnungsergebnis ist mindestensreMonat vor Beschlussfassung des
Studierendenparlaments tber die EntlastursgAdigemeinen Studiendenausschusses dem
Haushaltsausschuss zur Stellungnahme Vegen und mindestens zwei Wochen vor
Beschlussfassung des Studierendenparlanmectsschubffentlich bekannt zu machen.

(2) Die Haushalts- und Wirtschaftsfihrung der Stugldenschaft unterliegt deriRing durch den
Landesrechnungshof.

) Sechster Abschnitt
Ubergangs- und Schlussvorschriften

825
In-Kraft-Treten, AuRe-Kraft-Treten

(1) Diese Verordnung tritt am 1. Januar 2008iaft. Zugleich trittdie Verordnung Uber die
Haushalts- und Wirtschaftsfihrung der Studenteaften der wissenschaftlichen Hochschulen
einschlie3lich Gesamthochscaaolund der Fachhochschulen desdes Nordrhein-Westfalen vom
2. April 1979 (GV. NRW. S. 232) aul3er Kraft.

(2) Diese Verordnung tritt mit Abld des 31. Dezember 2010 aul3er Kraft.

Dusseldorf, den 6. Oktober 2005

1 Diese sowie weitere Anlagen werden in eingoch zu verdffentlichenden Erlass dargestellt.

Der Minister
fur Innovation, Wissenschatft,
Forschung und Technologie
des Landes Nordrhein-Westfalen

Prof. Dr. Andreas Pinkwart

GV. NRW. 2005 S. 824
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Anlagen aur Verordnung Uber die
Haushalts- und Wirtschaftsfihrung der
Studierendenschaften der Univergéaten, Fachhochschulen und
Kunsthochschulen des Landes Nairhein-Westfalen
— HWVO NRW -

RdErl. d. Ministeriuns fir Innovation, Wissenschaft, Forschung und Technologie
v. 26.10.2005 - 413.1 -

Zur Verordnung Uber die Haushalts- unarddthaftsfihrung der Studierendenschaften der
Universitaten, Fachhochschulen und Kunshkisotiulen desdndes Nordrhein-\&stfalen

- HWVO NRW —v. 6.10.2005 (GV. NRW. S. 824SGV. NRW. 223) ergehen folgende An-
lagen.

Anlage 1 Erlauterungen zu Stichworten der HWVO

Anlage 2 Einzelbegrindungen

Anlage 3 Erlauterungen zurdlaushaltsplan

Anlage 4 Muster zu 8 3 HWVOHaushaltsplarfeinschliel3lich Gruppierungsplan))
Anlage 5 Muster zu § 2 Abs. 5 HWV@Jbergabe-/Ubernaheprotokoll)

Anlage 6 Muster zu 88 3, 6 Abs. 2 und 10 HWVO (Einnam

Anlage 7 Muster zu 88 3, 6 Abs. 2 und 10 HWVO (Ausgaben)

Anlage 8 Muster zu 8§ 8 HWVOKassenanordnung)

Anlage 9 Muster zu 8 12 Abs. 4 HWVQ/ermoégensubersicht des AStA)

Anlage 10Muster zu 8§ 22 HWVORechnungsergebnis).

- MBI. NRW. 2005 S. 1261
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Anlage 1
Erlauterungen zu Stichworten der HWVO

1. Nachtrag, § 3, § 6 Abs. 2 und § 10 HYWO (vgl. Muster)

Ein vom Studierendenparlament beschlossener Haushaltsplan kann durch einen Nachtrag ver-
andert werden.

Unter bestimmten Voraussetzungen ist die Erstellung eines Nachtrags zwingend erforderlich
(vgl. §§ 6 Abs. 2, 10 HWVO).

Daruber hinaus ist durch einen Nachtrag die Mdéglichkeit gegeben, inhaltliche Verdnderungen
des Haushaltsplans vorzunehmen, um verdnderten Umstdnden Rechnung zu tragen oder bei
den beabsichtigten Vorhaben neue Akzente zu setzen.

VerfahrensmaRig ist der Nachtrag wie ein Haushaltsplan zu behandeln (Aufstellung durch den
AStA, Stellungnahme des Haushaltsausschusses, Feststellung durch das Studierendenparla-
ment, Vorlage an die Hochschulleitung, Bekanntmachung).

Nach Ablauf des Haushaltsjahres kann dem Studierendenparlament ein Nachtrag nicht mehr
vorgelegt werden.

2. Selbstbewirtschaftungsmittel, § 3 Abs. 1 und § 16 Abs. 1 HWVO

Von Selbstbewirtschaftungsmitteln spricht man, wenn bestimmte Mittel pauschal, d. h. ohne detail-
lierte Zweckbestimmung einer Fachschaft zugewiesen werden. Hiermit ist auch die Befugnis ver-
bunden, Vertrdge im Namen der Studierendenschaft im Rahmen der der Fachschaft zur Verfugung
stehenden Mittel abzuschlieen. Mittel zur Selbstbewirtschaftung sind getrennt von anderen Aus-
gaben zu veranschlagen. Wird von der Zuweisung von Selbstbewirtschaftungsmitteln Gebrauch
gemacht, ist dies durch entsprechenden Haushaltsvermerk ausdrtcklich entsprechend zu be-
zeichnen. Bei der Rechnungslegung ist nur die Zuweisung der Mittel als Ausgabe nachzuweisen.

Es wird darauf hingewiesen, dass bei der Selbstbewirtschaftung durch Fachschaften die Vorschrif-
ten Uber die Finanzreferentin oder den Finanzreferenten, die Kassenanordnungen und die vorlau-
fige Haushaltsfiihrung gelten. Wird von der Moéglichkeit der Zuweisung von Selbstbewirtschaf-
tungsmitteln an Fachschaften Gebrauch gemacht, so werden die Einzelheiten hierzu in der Sat-
zung der Studierendenschaft geregelt.

3. Haushaltsvermerk, § 5 Abs. 1 HWVO

Der Haushaltsplan kann durch Erlduterungen ergéanzt werden.

Diese kdnnen zum einen erganzende, erklarende, informatorische Hinweise beinhalten.
Erlduterungen kdnnen zum anderen aber auch verbindliche Anweisungen (hier als Haushalts-
vermerke bezeichnet) darstellen. Als Haushaltsvermerke kommen insbesondere in Betracht:

1. Aufschlusselung eines Titels in verbindliche Unterpositionen.
2. Deckungsfahigkeit von Titeln (§ 5 Abs. 1 Satz 7 HWVO).
Die Deckungsfahigkeit ermoglicht hdhere Ausgaben bei einem Haushaltsansatz (Titel) auf-

grund von Einsparungen bei einem anderen Ausgabeansatz (Titel). Dabei ist zwischen ge-
genseitiger und einseitiger Deckungsfahigkeit zu unterscheiden.
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a) Bei gegenseitiger Deckungsfahigkeit sind zwei (oder mehrere) Ausgabeansétze mitein-
ander deckungsfahig. Insbesondere durch diesen Haushaltsvermerk wird eine groRere Fle-
xibilitét bei der Ausfuhrung des Haushaltsplans erméglicht (Beispiel: ,Titel ... [, Titel ...] und
Titel ... sind gegenseitig deckungsfahig®).

b) Bei einseitiger Deckungsfahigkeit kann ein Ausgabeansatz (oder kdnnen mehrere Ausga-
beansétze) nur zur Ergénzung eines anderen Ausgabeansatzes herangezogen werden
(Beispiel: ,Titel ... [und Titel ...] ist [sind] einseitig deckungsféhig zu Gunsten von Titel ...").

3. Verstarkung eines Ausgabetitels durch einen Einnahmetitel (,Mehrausgaben bei Titel ... sind
im Umfang der Mehreinnahmen bei Titel ... zulassig®).

4. Darlehensriickfliisse, § 5 Abs. 1 Satz 4 Nr. 1 HWVO

Im Rahmen ihres gesetzlichen Auftrags ist die Studierendenschaft berechtigt, ihre Mitglieder
(z.B. in unverschuldeten Notsituationen) zu beraten und auch finanziell zu unterstitzen. Eine
finanzielle Unterstitzung darf aber nicht in Form eines verlorenen, nicht riickzahlbaren Zu-
schusses gewahrt werden, sondern nur in Gestalt eines grundsétzlich zurlickzuzahlenden Dar-
lehens.

Nach Gewahrung des Darlehens missen sich die zustdndigen Organe der Studierendenschaft
um die Ruckfihrung des Darlehens bemihen und den Darlehensempfanger (Darlehensschuld-
ner) zur Ruckzahlung des Darlehens anhalten. Entsprechend erzielte Darlehensrickflisse sind
als Einnahmen zu verbuchen.

Damit ist nicht ausgeschlossen, dass im Einzelfall eine Darlehensforderung als nicht mehr ein-
bringbar und realisierbar betrachtet werden muss und dann niedergeschlagen (,abgeschrie-
ben“) werden kann.

5. Riickstellungen, § 5 Abs. 1 Satz 4 HYWO

Ruckstellungen sollen gebildet werden, wenn im laufenden Haushaltsjahr Einnahmen erzielt
werden,

1. die fUr solche Zwecke und Ausgaben bestimmt sind, die (ganz oder teilweise) erst im folgen-
den Haushaltsjahr anstehen und zu leisten sind (Beispiel: Semesterticketeinnahmen fur das
Wintersemester bereits im laufenden Haushaltsjahr, die zweite Rate an das Verkehrsunterneh-
men wird aber erst im folgenden Haushaltsjahr fallig),

2. die aus anderen Grinden erst im folgenden Haushaltsjahr verwendet werden sollen (Bei-
spiel: Sozialbeitragseinnahmen fur das Wintersemester bereits im laufenden Haushaltsjahr; die
Einnahmen sollen je zur Halfte im laufenden Haushaltsjahr und im folgenden Haushaltsjahr zur
Verfugung stehen).

Zur Bildung einer Ruckstellung im laufenden Haushaltsjahr wird der Betrag wie eine Ausgabe,
zur Aufldsung im folgenden Haushaltsjahr wie eine Einnahme (mdglichst jeweils auf einem be-
sonderen Titel) gebucht.
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6. Zuwendungen an Dritte, § 5 Abs. 1 Satz 4 Nr. 2 und § 17 HWVWO

Zu der Studierendenschaft gehéren alle ihre Organe und Gremien und sonstigen rechtlich un-
selbststandigen Untergliederungen, z.B. der allgemeine Studierendenausschuss und das Stu-
dierendenparlament als Organe, die Referate (auch die autonomen Referate) und Arbeitsgrup-
pen / Arbeitskreise sowie die Fachschaften. Diese Untergliederungen haben ihre Einnahmen
und Ausgaben uber den Haushalt der Studierendenschaft nach den hierfur geltenden Bestim-
mungen abzuwickeln.

Stellen aufRerhalb der Studierendenschaft sind alle natirlichen und juristischen Personen sowie
alle nicht rechtsfahigen Personen und Einrichtungen, die nicht zu den 0.g. Untergliederungen
der Studierendenschaft zahlen. Hierzu gehdren z.B. alle Funktionstragerinnen und Funktions-
trager der Studierendenschaft als naturliche Personen, studentische Vereinigungen, die kirchli-
chen Hochschulgemeinden, die Universitat einschlieRlich ihrer Untergliederungen (i.d.R. auch
der Hochschulsport), eingetragene Vereine und sonstige rechtsfahige und nicht rechtsfahige
Vereinigungen.

GemaR Satz 2 und 3 hat der Zuwendungsempféanger die zweckentsprechende Verwendung der
Zuwendung nachzuweisen bzw. zu bestatigen. Geschieht dies nicht, ist die Zuwendung zuriick-
zufordern.

7. Kassenanordnung, § 8, § 18 Abs. 1, § 19 Abs. 4, § 21 Abs. 2 und § 23 Abs. 2 HWVO (vgl.
Muster)

Als schriftliche Anordnung bildet die Kassenanordnung die Grundlage dafir, dass der Kassen-
verwalter Zahlungen annimmt oder leistet (vgl. § 18 Abs. 1 Satz 1 HWVO).

Die Kassenanordnung muss die in § 8 HWVO genannten formalen Voraussetzungen erfillen.
Dazu gehort insbesondere:

- Auf der Kassenanordnung muss die rechnerische Richtigkeit der Zahlung durch Unterschrift
festgestellt werden. Dies hat durch ein Mitglied des AStA, das nicht zugleich Finanzreferent sein
darf, oder einen Angestellten der Studierendenschaft zu geschehen. Die Person, die die rech-
nerische Richtigkeit feststellt, darf nicht zugleich Kassenverwalter sein.

- Ferner ist auf der Kassenanordnung die sachliche Richtigkeit festzustellen. Dies hat entweder
durch den Finanzreferenten zu geschehen; diese Zustandigkeit kann aber auch durch den Fi-
nanzreferenten im Einvernehmen mit dem Vorsitzenden des AStA einzelnen anderen Mitglie-
dern des AStA in deren jeweiligen Zustandigkeitsbereichen Ubertragen werden.

- SchlieRlich ist die Kassenanordnung durch den Finanzreferenten zu unterzeichnen. Damit
ubernimmt der Finanzreferent die Verantwortung fir die im Einzelnen in § 8 Abs. 1 HWVO ge-
nannten Aspekte.

- SchlieBlich muss aus der Kassenanordnung Zweck und Anlass der Zahlung hervorgehen; zu
diesem Zweck sind der Kassenanordnung in der Regel Unterlagen (z.B. Rechnungen, Quittun-
gen 0.4.) beizufugen.

8. Sachliche und rechnerische Richtigkeit, § 8 Abs. 1 Satz 3 ziff. 2 HWVO
Mit der Bescheinigung der sachlichen Richtigkeit wird die Verantwortung tbernommen fur die

- Richtigkeit der Angaben in der Zahlungsanordnung, ihren Anlagen und den sonstigen Unterlagen,
- richtige und vollstadndige Anwendung aller Rechts-, Vertrags- und sonstiger Leistungsgrundlagen,
- Vollstandigkeit der vorgeschriebenen Inhalte fur die formliche Zahlungsanordnung,

- Beachtung der Sparsamkeit und Wirtschaftlichkeit,

- Bestatigung der Notwendigkeit erbrachter Lieferungen und Leistungen, auch im Hinblick auf die
Art ihrer Ausfuhrung,
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- sachgemalRe und vollstandige Erfullung von Lieferungen und Leistungen,
- Berucksichtigung evtl. Abschlagszahlungen, Vorauszahlungen, Pfandungen und Abtretungen.

Bei der Feststellung der rechnerischen Richtigkeit wird die Verantwortung ibernommen,

- dass der anzunehmende oder auszuzahlende Betrag sowie alle auf Berechnungen beruhenden
Angaben richtig sind, und zwar in der Anordnung, ihren Anlagen und den sonstigen Unterlagen,
die die Zahlung bewirken,

- dass die Herleitung von Anséatzen aus Berechnungsgrundlagen wie Vorschriften, Vertrdgen und
Tarifen richtig ist.

9. Erhebung von Einnahmen, § 9 Abs. 1 HWO

Die der Studierendenschaft zustehenden Einnahmen sind bei Falligkeit zu erheben, unabhéngig
davon, ob sie im Haushaltsplan Uberhaupt oder in entsprechender Héhe veranschlagt sind.
Entstehen Anspriiche und ihre Falligkeiten nicht unmittelbar durch Rechtsvorschriften, sind da-
fur die notwendigen Voraussetzungen unverziglich zu schaffen. Ausnahmen von Satz 1 und 2
sind bei Vorliegen der gesetzlichen Voraussetzungen (insbesondere § 20 HWVO) zulassig. In
diesen Fallen ist zu prufen, ob neben dem/der Anspruchsgegner/in oder an seiner/ihrer Stelle Drit-
te als Gesamtschuldner/in, Blrge/Burgin oder sonstige Haftende zur Erflllung herangezogen
werden kdénnen.

10. Vorleistungen, § 9 Abs. 3 HWO

Vorleistungen sind Leistungen der Studierendenschaft vor Empfang entsprechender Gegenlei-
stungen. Keine Vorleistungen sind solche Leistungen, die Zug um Zug gegen entsprechende
Gegenleistungen gewahrt werden (z. B. Abschlagszahlungen, Teilzahlungen auf Teilleistun-
gen). Vorleistungen durfen nur in besonders begrindeten Ausnahmefallen vereinbart oder be-
wirkt werden. Als allgemein Ublich kdnnen Vorleistungen im Einzelfall gerechtfertigt sein, wenn
sie im marktwirtschaftlichen Wettbewerb, also auch von nichtéffentlichen Auftragge-
bern/Auftraggeberinnen, tblicherweise gewéahrt werden. Durch besondere Umstande kdnnen
Vorleistungen im Einzelfall insbesondere gerechtfertigt sein, wenn ein Vertragsabschluss, des-
sen Zustandekommen im dringenden Interesse der Studierendenschaft liegt, ohne Vorleistun-
gen nicht erreicht werden kann oder wenn die Ausflhrung der Leistungen infolge ihres Umfan-
ges oder ihrer Eigenart mit einer flr den/die Auftragnehmer/in unzumutbaren Kapitalinan-
spruchnahme verbunden ist. Ein besonderer Umstand ist nicht gegeben, wenn am Ende des
Haushaltsjahres Ausgaben vor Falligkeit geleistet werden, um zu verhindern, dass die Ausga-
ben sonst verfallen. Die Griinde fiir die Vereinbarung oder Bewirkung der Vorleistungen sind
aktenkundig zu machen.

11. Unabweisbare Ausgaben, § 10 Satz 2 HWO
Eine sachliche Unabweisbarkeit ist insbesondere in folgenden Fallen anzunehmen:

- Gesetzlich begriindete Zahlungsverpflichtungen (z. B. Zahlung von Sozialabgaben fir Beschéftig-
te, Steuern)

- bei privatrechtlichen Ansprichen (Erfullung vertraglicher Pflichten, z. B. aus Arbeitsvertragen
oder Anmietungen), tarifvertragliche Leistungen oder Erhéhung auf Grund zulassiger
Preisanpassungen,

- bei besonderen Sachzwangen (z. B. dringende Instandsetzungsmafnahmen, Notstandsmal-
nahmen, ,Gefahr im Verzug“)
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12. Laufende Geschifte, § 11 Satz 2 HWVO (sog. Geschafte der laufenden Verwaltung)

Es muss sich um solche Geschéfte handeln, die mehr oder weniger regelmanig wiederkehren, die
ublicherweise nach festen Grundséatzen entschieden werden kdnnen oder denen keine weitrei-
chende Bedeutung zukommt.

13. Kassenverstarkungskredite, § 13 Abs. 1 Satz 1 HWVO

Kassenverstarkungskredite sind solche Kredite, die zur Uberwindung von Liquiditatsengpéssen
(zur Vorfinanzierung) aufgenommen werden. Sie haben die Aufgabe, bei Schwankungen im Ein-
gang von Mitteln die kassenmaRige Liquiditat zu erhalten, also Defizite in der Kasse auszuglei-
chen, die sich voriuibergehend durch ein Zurtickbleiben der Einzahlungen hinter den Auszahlungen
ergeben.

14. Stundung, § 20 Abs. 1 Nr. 1 HYWO

Die Stundung ist eine MaRRnahme, durch die die Falligkeit eines Anspruchs hinausgeschoben
wird. Stundung wird nur auf Antrag gewahrt. Bei Gewahrung der Stundung ist eine Stundungs-
frist festzulegen. Stundungen durfen grundsétzlich nur unter dem Vorbehalt jederzeitigen Wider-
rufs gewahrt werden.

Eine erhebliche Harte fur den/die Schuldner/in ist dann anzunehmen, wenn er/sie sich aufgrund
ungunstiger wirtschaftlicher Verhaltnisse voribergehend in ernsthaften Zahlungsschwierigkeiten
befindet oder im Falle der sofortigen Einziehung in diese geraten wirde.

15. Niederschlagung, § 20 Abs. 1 Nr. 2 HYWO

Die Niederschlagung ist eine verwaltungsinterne MaRnahme, mit der von der Weiterverfolgung
eines falligen Anspruchs befristet oder unbefristet abgesehen wird.

Die Niederschlagung bedarf keines Antrags des/r Schuldners/Schuldnerin. Durch die Nieder-
schlagung erlischt der Anspruch nicht; die weitere Rechtsverfolgung wird daher nicht ausge-
schlossen. Eine Mitteilung an den/die Schuldner/in ist nicht erforderlich. Wird dennoch eine Mit-
teilung gegeben, so ist darin das Recht vorzubehalten, den Anspruch spater erneut geltend zu
machen.

Von der Weiterverfolgung des Anspruchs kann - ggf. auch ohne Vollstreckungshandlung - vor-
laufig abgesehen werden, wenn die Einziehung wegen der wirtschaftlichen Verhaltnisse des/der
Schuldners/Schuldnerin oder aus anderen Grinden voriibergehend keinen Erfolg haben wirde
und eine Stundung nicht in Betracht kommt (befristete Niederschlagung).

Die wirtschaftlichen Verhaltnisse des/r Schuldners/Schuldnerin sind in angemessenen Zeitab-
stdnden zu uberprufen. Die Verjdhrung ist rechtzeitig zu unterbrechen.

16. Erlass, § 20 Abs. 1 Nr. 3 HWO

Der Erlass ist eine Mallnahme, mit der auf einen falligen Anspruch verzichtet wird. Durch den
Erlass erlischt der Anspruch.

Ein Erlass ist nur dann méglich, wenn eine Stundung nicht in Betracht kommt.

Ein Erlass ist auch zuldssig, wenn der Anspruch im Zeitpunkt der Entscheidung zwar nicht ein-
ziehbar ist, im Falle der Einziehbarkeit aber die Voraussetzungen fur einen Erlass erfullt wéren.
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Eine besondere Harte ist insbesondere anzunehmen, wenn sich der/die Schuldner/in in einer
unverschuldeten wirtschaftlichen Notlage befindet und zu besorgen ist, dass die Weiterverfol-
gung des Anspruchs zu einer Existenzgeféhrdung fuhren wirde.

17. Verwahrungen, § 21 Abs. 1 Satz 2 HWWO

Als Verwahrung darf eine Einnahme nur gebucht werden, wenn und solange sie nicht endgultig als
Haushalts-Einnahme gebucht werden kann. Zahlungen, die ohne n&here Angabe des Verwen-
dungszwecks eingehen, bucht die Kasse bis zur endgultigen Klarung bei den Verwahrungen. Ein-
zahlungen, die in Verwahrung genommen werden, sind im Verwahrungsbuch nachzuweisen. Ist
die Buchungsstelle geklart, vereinnahmt die Kasse den Betrag auf Grund einer Annahmeanord-
nung endguiltig bei den Haushaltstiteln oder zahlt den Betrag wieder aus und bereinigt gleichzeitig
das Verwahrungsbuch.

18. Entlastung, § 23 Abs. 1 HWVO

Mit der Entlastung wird dem AStA durch das Studierendenparlament bestéatigt, dass der Haus-
haltsplan ordnungsgeman ausgefihrt wurde. Eine Entlastung kann auch erfolgen, wenn Prifungs-
bemerkungen des Haushaltsausschusses notwendig wurden. Ein Versagen der Entlastung hat
priméar politische Wirkung (z. B. Grundlage fur Misstrauensvotum). Davon unberiihrt bleiben straf-
und zivilrechtliche Konsequenzen.

19. Muster

Die beigefligten Muster sind nach den Regelungen der HWVO ausgestaltet. Es wird deshalb
dringend empfohlen, diese Muster zu verwenden.
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Anlage 2
Einzelbegriindungen

Zur Einleitungsformel

Mit der neuen Einleitungsformel wird berticksichtigt, dass das KunstHG von 1987 mit dem

Gesetz zur Weiterentwicklung der Hochschulreform (Hochschulreformweiterentwicklungsgesetz) -
HRWG - vom 30. November 2004 (GV. NRW. S. 752) in das Hochschulgesetz integriert

worden ist.

Zu § 1 Geltungsbereich

In die Uberarbeitete Fassung der HW VO sind alle wesentlichen Regelungen der LHO
tibernommen worden, um die HWVO aus sich selbst heraus verstindlich zu machen und im
Ubrigen ganz auf die sehr umfangreichen und fiir Laien schwer verstindlichen Bestimmungen
der LHO verzichten zu konnen.

Zu § 2 Grundsiitze
In Absatz 1 wurde die Regelung aus § 7 Abs. 1 LHO tiibernommen.

Die umfangreiche Zustiandigkeitsregelung in § 2 Abs. 2 a. F. ist durch den neu gewéhlten Ansatz
entbehrlich geworden.

Zu Absatz 2 n. F.: Im Rahmen der LHO, die nach § 1 HWVO keine Anwendung finden soll,
regelt § 55 LHO die o6ffentliche Ausschreibung und verweist hierzu auf die anzuwendenden
einheitlichen Richtlinien, die VOL. Um nicht auf dieses komplizierte Regelwerk der VOL
zurtickgreifen zu mussen, wird in die HWVO eine dem § 55 LHO vergleichbare, aber deutlich
vereinfachte Regelung aufgenommen. In diesem Sinne bringt Satz 1 eine Selbstverstandlichkeit
zum Ausdruck, die sich bereits aus Abs. 1 (Grundsatz der Wirtschaftlichkeit und Sparsamkeit)
ergibt; hierdurch wird aber der nachfolgende Satz 2 verstandlicher. In Anlehnung an die
Regelungen in Ziffer 1.3 der VV zu § 55 LHO sieht Satz 2 ab einer bestimmten Wertgrenze eine
nicht zu aufwiandige Formalisierung des Verfahrens beim Preisvergleich und bei der
Vergabeentscheidung vor. - Hiervon unberthrt bleibt die Anwendbarkeit der Verordnung tiber
die Vergabe offentlicher Auftrage (Vergabeverordung - VgV), die aber erst ab sehr hohen
Schwellenwerten greift und deshalb fiir die Studierendenschaften nicht relevant ist.

Absatz 3 wird § 57 LHO nachgebildet. Danach durfen zwischen Angehorigen des offentlichen
Dienstes und ihrer Dienststelle Vertrage nur mit Einwilligung des zustandigen Ministers
abgeschlossen werden; dieser kann seine Befugnis auf nachgeordnete Dienststellen tibertragen.
Hier war fur den Bereich der Studierendenschaft zu tiberlegen, an wessen Zustimmung man
solche Vertrage kntipft, und zwar entweder an die des AStA oder an die des
Studierendenparlaments. Da moglicherweise von solchen Vertriagen nicht selten Mitglieder des
AStA betroffen wiren und es im Einzelfall schwierig sein konnte zu entscheiden, ob eine Person
Mitglied des AStA ist, wird diese Zustandigkeit fur die Zustimmung dem Studierendenparlament
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uibertragen. In Anlehnung an die Regelung in § 57 LHO soll das Studierendenparlament die
Befugnis auf den Haushaltsausschuss delegieren konnen.
Der Text des Absatz 4 ist sinngeméf aus Satzungen gemeinnutziger Vereine iibernommen.

Absatz 5 greift eine Anregung des Landesrechnungshofs auf. Die Dokumentation der Ubergabe
soll unter Zuhilfenahme einer Checkliste erfolgen, fiir die ein entsprechendes Muster dem
Verordnungsentwurf beigefuigt ist. Absatz 5 Satz 3 wird neu eingefiigt, um die Rechtsaufsicht
durch das Rektorat zu erleichtern (vgl. auch § 23 Abs. 5n. F.).

Zu § 3 Aufstellen und In-Kraft-Treten des Haushaltsplans

In Absatz 6 wird § 33 LHO sinngemaf tibernommen.

Zu § 5 Veranschlagung der Einnahmen, Ausgaben und Stellen

In Absatz 1 Satz 4 werden jeweils die zweckgebundenen Beitrige entsprechend einer Forderung
des Landesrechnungshofes gesondert ausgewiesen.

Absatz 1 Satz 6 a. F. wird gestrichen, da die Regelung in § 11 ausreichend erscheint.

Absatz 1 Satz 7 greift die Regelung des § 20 LHO auf und dient der Flexibilisierung der
Wirtschaftsfithrung.

Zu § 9 Erhebung von Einnahmen, Bewirtschaftung der Ausgaben, Vorleistungen

§ 9 Abs. 1 und 2 enthalten die wesentlichen Aussagen zur Einnahmen- und Aufgabenbewirt-
schaftung und iibernehmen § 34 Abs. 1 und 2 LHO im Wortlaut. Absatz 3 regelt, unter welchen
Voraussetzungen Vorleistungen vereinbart werden diirfen. Damit wird einem Erfordernis des
allgemeinen Geschéftslebens Rechnung getragen.

Zu § 12 Riicklagen

In Absatz 2 Satz 2 werden als Bemessungsgrundlage fiir die Betriebsmittelriicklage die nicht
zweckgebundenen Beitrige angesetzt, da die zweckgebundenen Beitriage des Sozialbeitrages
(insbesondere der Semesterticketbeitrag) den weitaus grofiten Teil ausmachen und es sich hier
nur um durchlaufende Posten handelt, die keiner Sicherung durch eine Riicklage bediirfen.

Der ehemalige Absatz 4 soll im Hinblick auf die angestrebte Flexibilisierung der
Wirtschaftsfithrung entfallen.

Ebenso soll der ehemalige Absatz 5 entfallen. Diese Regelung hat sich durch § 5 Abs. 1 Satz 4
Nr. 1und 2 n. F. erledigt.

Da inzwischen bei allen Kreditinstituten eine Einlagensicherung tblich ist, wird § 12 Abs. 5
(neu) entsprechend geédndert.
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Zu § 14 Zustimmung des Studierendenparlaments

Der Passus ,,uiber- oder auB3ertarifliche Leistungen® wird gestrichen, nachdem § 79 Abs. 6 UG
entfallen ist.

Zu § 17 Zuwendungen an Dritte

In Absatz 1 und 2 sind die §§ 23 und 44 LHO sinngemaf} ibernommen worden. Durch die
Regelung in Absatz 2 Satz 2 soll ermoglicht werden, keine zu hohen Anforderungen an den
Nachweis der zweckentsprechenden Verwendung zu stellen.

Zu § 19 Zahlungsverkehr

Absatz 1 Satz 3 setzt die Forderung des Landesrechnungshofes nach einer separaten Ausweisung
und besonderen Sicherung zweckgebundener Beitrdge um (z.B. Semesterticket). Durch Absatz 4
Satz 2 wird der gesetzgeberische Auftrag aus § 79 Abs. 3 Satz 3 HG umgesetzt, wonach die
Hochschulverwaltung bei der Verwaltung der Semesterticketbeitrage mitwirken muss.

Zu § 20 Stundung, Niederschlagung und Erlass von Forderungen

Hierbei handelt es sich um eine sinngeméafBe Ubernahme des § 59 LHO. Damit wird den
Studierendenschaften ausdriicklich ein Instrumentarium an die Hand gegeben, um insbesondere
bei notleidenden Darlehensforderungen angemessen reagieren zu konnen. Durch Absatz 2 soll
die Entscheidung verantwortlich bei einer Person liegen, die hierfur allerdings der Zustimmung
des Studierendenparlaments (das seine diesbeziigliche Zustiandigkeit einem Ausschuss
ubertragen kann) bedarf, um Missbrauche zu vermeiden.

Zu § 23 Kassenpriifung

Absatz 2 wird an die geanderte Landesorganisation in diesem Bereich angepasst (vgl. § 80 Abs.
7 HG).

Absatz 5 tragt einer Forderung des Landesrechnungshofes zur Verbesserung der Rechtsaufsicht
durch das Rektorat Rechnung.
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Anlage 3
Erliduterungen zum Haushaltsplan

Der Uberschuss bzw. Fehlbetrag des vorangegangenen Haushaltsjahres ist als Ein-
nahme bzw. Ausgabe auszuweisen, der voraussichtliche Uberschuss bzw. Fehlbetrag
des Planjahres als Ausgabe bzw. Einnahme (vgl. § 6 Abs. 1 HWVO).

Hier sind auch die Zinsen aus Riicklagebestanden auszuweisen (vgl. § 12 Abs. 6
HWVO).

Hier sind z.B. Kontofithrungsgebiihren auszuweisen.

Die Betriebsmittelriicklage ist obligatorisch und betragt 5 vom Hundert der im Haus-
haltsplan veranschlagten Einnahmen aus nicht zweckgebundenen Beitriagen (vgl. § 12
Abs. 2 HWVO). Die tbrigen Ruicklagen sind fakultativ (vgl. § 12 Abs. 3 HWVO).

Es sind jeweils nur die Veranderungen auszuweisen (vgl. § 5 Abs. 1 Satz 4 Nr. 1 und
2 HWVO), nicht aber der Bestand. Dieser ist in einer Anlage zum Haushaltsplan
(Vermogensuibersicht) auszuweisen (vgl. § 12 Abs. 4 HWVO).

Zu denken ist z.B. an Gebuhren fiir die Erteilung behordlicher Genehmigungen (z.B.
Ausnahme von der Sperrstunde bei Partys).

Es sind jeweils nur die Verdnderungen auszuweisen, nicht aber der Bestand. Dieser
sollte in einer Anlage zum Haushaltsplan (Vermogensubersicht) ausgewiesen werden

(vgl. § 12 Abs. 4 HWVO).

Hier sind Spenden auszuweisen, unabhéngig davon, ob hierfiir eine Zuwendungsbe-
statigung erteilt werden kann oder nicht.

Im Zahlenwerk wurde von 20.000 Studierenden und einem allgemeinen Sozialbeitrag
von 8 Euro ausgegangen.

Unter den Einnahmen ist eine Ruickstellung des Vorjahres sowie ggf. eine Schluss-
zahlung fuir das betreffende Wintersemester auszuweisen.

Unter den Ausgaben ist eine Riickstellung fir das Folgejahr auszuweisen.

Im Zahlenwerk wurde von 20.000 Studierenden und einem zweckgebundenen Bei-
trag von 1 Euro ausgegangen. Ein solcher zweckgebundener Beitrag konnte z.B. fur
ein Campus-Radio bestimmt sein.

Die Anmerkungen zu UG 21 gelten entsprechend.

Im Zahlenwerk wurde von 20.000 Studierenden und einem Mobilititsbeitrag von 50
Euro ausgegangen.

Hier ist die Riickstellung des Vorjahres als Einnahme auszuweisen.

Hier ist als Einnahme ggf. eine Schlusszahlung fiir das betreffende WS und als Aus-
gabe die zweite Rate / Schlusszahlung an die Verkehrsunternehmen auszuweisen.
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Hier sind die Erstattungen gemal3 den Bestimmungen der jeweiligen Mobilitatsbei-
tragsordnung auszuweisen.

Hier sind in vollem Umfang die Einnahmen aus dem Mobilitatsbeitrag und als Aus-
gaben die Zahlungen an die Verkehrsunternehmen auszuweisen.

Hier sind die Einnahmen aus dem Mobilitatsbeitrag in vollem Umfang sowie als
Ausgaben die erste Rate an die Verkehrsunternehmen auszuweisen.

Hier ist als Ausgabe eine Ruickstellung fiir die zweite Rate / Schlusszahlung an die
Verkehrsunternehmen im Folgejahr auszuweisen.

Hier sind jeweils nur die Veranderungen auszuweisen, d.h. die Neuauszahlungen und
Riickzahlungen (vgl. § 5 Abs. 1 Satz 4 HWVO), nicht aber der Bestand der Darle-
hensforderungen. Dieser ist in einer Anlage zum Haushaltsplan (Vermogensiiber-
sicht) auszuweisen (vgl. § 12 Abs. 4 HWVO).

In den UG 54 {f. konnen weitere Dienstleistungsbereiche aufgefithrt werden; bei-
spielhaft ist hier das Car-Sharing genannt.

Die HG 6 ist sehr ausdifferenziert dargestellt; vorstellbar wire auch eine Beschrén-
kung auf 2 UG (Lohn- und Lohnnebenkosten). Ebenso wire eine Aufgliederung die-
ser HG nach Personen (als UG) und dann nach Lohnkosten und Lohnnebenkosten
(als Titel) denkbar.

Die hier vorgesehene Gliederung ist nur eine von verschiedenen denkbaren Moglich-
keiten. Vorstellbar wire z.B. auch eine Gliederung nach Bereichen (AStA-Vorsitz,
AStA-Referate, Studierendenparlament, Arbeitsgemeinschaften).

Bei Biichern sollte eine Inventarisierung vorgesehen werden.

Die Einnahmen und Ausgaben sollten ausgeglichen sein.

Fur Geréte ab einer zu bestimmenden Wertgrenze sollte eine Inventarisierung vorge-
sehen werden (beispielhaft werden hier 250 € genannt).

Gerichts- und Rechtsanwaltskosten in Verbindung mit Sozialdarlehen sind bei UG 42
auszuweisen.

Zu denken ist an eine Haftpflichtversicherung fiir Veranstaltungen.

Andere Aufgliederungen sind vorstellbar.

Im Zahlenwerk wurde von einer Zahl von 20 Fachschaften und einem Zuweisungsbe-
trag von 2.000 Euro je Fachschaft ausgegangen.

Sofern die Mittel den Fachschaften als Selbstbewirtschaftungsmittel zugewiesen
werden sollen, konnte dies auch in Form eines Pauschalbetrages erfolgen und die

Aufgliederung des Betrages den Fachschaften tiberlassen bleiben.

Hier sind die Vorgaben des § 17 HWVO zu beachten.
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Muster zu § 3 HWVO fiir einen Anlage 4
Haushaltsplan (einschlieBlich Gruppierungsplan)
fiir das Haushaltsjahr 2003
Dieses Muster stellt einen beispiclhaften Orientierungsrahmen dar. Es konnen Hauptgruppen,
Untergruppen oder Titel zusatzlich gebildet oder vorhandene weggelassen werden.
Einnahmen Ausgaben
(in Euro) (in Euro)
Hauptgruppe (HG)/
Untergruppe (UG)/ - -
Titel Bezeichnung Ansatz | Ansatz | Ergebnis Ansatz | Ansatz | Ergebnis
03 02 01 03 02 01
E1 Finanzverwaltung 45.000 A| 30.800
1
11 Uberschuss 10.000 11| 10.000
01 Uberschuss 10.000 10.000
12 Kontofiihrung 30.000 12 200
01 Zinsen 30.000 0
02 Gebiihren 0 200
03 Sonstiges 0 0
13 Riicklagen 0 13| 16.500
01 Betricbsmittelricklage 0 1.500
(obl.)
02 Ermeuerungsricklage 0 5.000
(fak.)
03 Erweiterungsricklage 0 0
(fak.)
04 Sonderriicklage (fak.) 0 10.000
14 Steuern und Gebiihren 0 14 1.500
01 Umsatzsteuer 0 100
02 Gebithren 0 500
03 Sonstiges 0 100
15 Pfandkasse 2.500 15( 2.500
01  Copycards 500 500
02 Schliissel 2.000 2.000
03 ... (Sonstiges) 0 0
16 Spenden und Sponsoring 2.500 16 0
01 Spenden 500 0
02 Sponsoring 2.000 0
E2 Semesterbeitriige 450.000 A| 90.000
2
21 Sozialbeitrag 400.000 21| 80.000
01 WS 02/03 80.000 0
02 SSO03 160.000 0
03 WS 03/04 160.000 80.000
22 ... (Zweckgebundener 50.000 22 10.000
Beitrag)
01 WS 02/03 10.000 0
02 SS03 20.000 0
03 WS 03/04 20.000 10.000
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03 ... (usw.)

E 3 Semesterticket 2.495.500 | A3 2.485.500
31 WS 02/03 495.000 31 490.500
01 Rickstellungen 495.000 0
02 FEinnahmen/Ausgaben 0 490.000
03 Erstattungen 0 500
32 SS03 1.000.000 32 995.000
01 Einnahmen / Ausgaben | 1.000.000 990.000
02 Erstattungen 0 5.000
33 WS 03/04 1.000.000 33 1.000.000
01 Einnahmen/Ausgaben 1.000.000 50.000
02 Erstattungen 0 4.500
03 Riickstellungen 0 495.500
E 4 Sozialdarlehen 63.000 I A4 75.000
41 Sozialdarlehen 60.000 41 70.000
01 Sozialdarlehen 60.000 70.000
42 Beitreibungskosten 3.000 42 5.000
01 Gerichtskosten 1.000 2.000
02 Rechtsanwaltskosten 2.000 3.000
03 Sonstiges 0 0
E S Dienstleistungen 11.000 I AS 17.000
51 Internationale 6.000 51 5.000
Studierendenausweise
01 Intern. 6.000 5.000
Studierendenausweise
52 Rechtsberatung 0 52 5.000
01 Rechtsberatung 0 5.000
53 Sozialberatung 0 53 3.000
01 Sozialberatung 0 3.000
54 ... (z.B. Car-Sharing) 5.000 54 4.000
01 ... (z.B. Car-Sharing) 5.000 4.000
E6 Personal 0 | A6 71.000
61 Lohn 0 61 53.000
01 Person 1 0 30.000
02 Person 2 0 23.000
62 Sozialversicherung 0 62 7.000
01 Person 1 0 4.000
02 Person 2 0 3.000
63 Lohnsteuer 0 63 7.000
01 Person 1 0 4.000
02 Person 2 0 3.000
64 Zusatzversorgung 0 64 3.000
01 Person 1 0 2.000
02 Person 2 0 1.000
65 Sonstiges 0 65 1.000
01 Person 1 0 500
02 Person 2 0 500
E 7 Aufwandsentschidigungen 0 I A7 140.000
71 Referenten 0 71 60.000
01 Person 1 0
02 Person 2 0
03 ... (usw.) 0
72 Sachbearbeiter 0 72 80.000
01 Person 1 0
02 Person 2 0
0
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E 8 Sachkosten 4.800 | A8 116.000
801 Geschaftsbedarf 0 801 15.000
01 Verbrauchsmaterialien 0 6.000
02 Druck-und 0 6.000
Bindekosten
03 Sonstiges 0 3.000
802 Medien 0 802 13.000
01 Biicher 0 2.000
02 Zeitschriften 0 7.000
03 Multimedia 0 2.000
04 Sonstiges 0 2.000
803 Porto und Telefon 3.000 803 18.000
01 Porto 0 5.000
02 Telefon dienstlich 0 10.000
03 Telefon privat 3.000 3.000
804 Ausstattungen und Geriite 0 804 15.000
01 Gegenstande bis 250,- € 0 7.000
(nicht inventari-
sierungspflichtig)
02 Gegenstinde tiber 0 7.000
250,- € (inventari-
sierungspflichtig)
03 Reparaturen und 0 1.000
Unterhalt
805 Gutachten-, Gerichts- und 1.000 805 3.000
Rechtsanwaltskosten
01 Gutachtenkosten 0 1.000
02  Gerichtskosten 500 1.000
03 Rechtsanwaltskosten 500 1.000
806 Versicherungen 0 806 5.000
01 Haftpflichtversicherung 0 5.000
02 Sonstige 0 0
807 Reisekosten 0 807 16.000
01 AStA 0 8.000
02 StuPa 0 2.000
03 Fachschaften 0 6.000
808 Mieten und Pachten 0 808 3.000
01 Mieten 0 3.000
02 Pachten 0 0
809 Heizung, Beleuchtung, 0 809 3.000
Reinigung
01 Heizung 0 0
02 Beleuchtung 0 0
03 Reinigung 0 3.000
810 Unterhaltungsarbeiten an 0 810 2.000
Gebiuden und Riumen
01 Gebaude 0 0
02 Riume 0 2.000
811 Pflege internationaler 0 811 5.000
Beziehungen
01 Pflege interationaler 0 5.000

Bezichungen
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Anlage: Vermogensuibersicht (§ 12 Abs. 4 HWVO)

812 Mitgliedschaften 0 812 10.000
01 fzs 0 5.000
02 ... (sonstige) 0 5.000
813 Veroffentlichungen 800 813 8.000
01 AStA-Info 500 5.000
02 ... (sonstige) 100 1.000
Sonstiges 200 2.000
E9 Zuweisungen an die 0 A9 40.000
Fachschaften
91 Fachschaft A 0 91
01 Aufwandsentschi- 0
digungen
02 Sachkosten 0
03 Sonstiges 0
92 Fachschaft B 0 92
01 Aufwandsentschi- 0
digungen
02 Sachkosten 0
03 Sonstiges 0
E 10 Zuwendungen an Personen
und Stellen auflerhalb der 0 A10 4.000
Studierendenschaft
101 Studentische 0 101 1.000
Vereinigungen
01 Vereinigung A 0 500
02 Vereinigung B 0 500
102 Sonstige Stellen 0 102 2.000
innerhalb der Universit:t
01 Fakultit A 0 1.000
02 Fakultit B 0 1.000
103 Stellen auBlerhalb der 0 103 1.000
Universitit
01 Verein A 0 500
02 Verein B 0 500
Gesamtsumme 3.069.300 3.069.300
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Anlage 5

Muster zu § 2 Abs. 5 HWWO

Ubergabe-/Ubernahmeprotokoll

Das Ubergabe-/Ubernahmeprotokoll sollte sich zu den nachfolgenden Punkten ver-
halten und dokumentieren, dass eine Aushandigung/Ubergabe der dort genannten

Unterlagen oder Gegenstande erfolgt ist.

Satzung der Studierendenschaft

Beitragsordnung, Geschéaftsordnung, allgemeine Beschllsse
Haushalts- und WirtschaftsfUhrungsverordnung (HVWVO)
Schriftwechsel mit dem Rektorat

Haushaltsplane (des laufenden Jahres und der vorangegangenen 2 Jahre)
Rechnungsergebnisse, Vermdgensubersichten, Kassenprufberichte
BeschlUsse zur Haushaltswirtschaft

Forderungen und Verbindlichkeiten

Kassenbuch, Verwahrungsbuch

Vorschussliste

Letzte Kassenbestandsaufnahme

Niederschriften Uber interne Kassenprufungen

Niederschrift Uber die Ubergabe der Kassengeschafte

Gegenstandsverzeichnisse

Arbeitsanweisungen und Vordrucke

Handhabung des Buchhaltungssystems

Zugriffsregelungen, Vollmachten

Zu fuhrende Listen und Ubersichten

Ubersicht Uber den Stand der Einnahmen und Ausgaben per (Datum der Ubergabe)
Arbeitsvertrage

Semesterticketvereinbarungen (soweit vorhanden)
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Sonstige Vertrage

Prufungsberichte externer Stellen, insbesondere des Rechnungsprifungsamtes

Bedeutsame Vorgéange
a) abgeschlossene

b) laufende

SchlusselUbergabe

Welche Personen (ehem. Amtsinhaber) erteilen bei Ruckfragen Auskunft

Ubergeben: Ubernommen:
(ehem. AStA-Vorsitzende/r) (neuelr AStA-Vorsitzendelr)
(ehem. Finanzreferent/in) (neuelr Finanzreferent/in)

Kopie an das Rektorat zur Kenntnis



Muster zu §§ 3, 6 Abs. 2 und 10 HYWO

Nachtrag zum Haushaltsplan

Einnahmenin

Euro
Titel Bezeichnung neuer Ansatz aktueller Ansatz Rechnungsergebnis Erlauterung Nr.
vergangenes Jahr
E 2102 Sozialbeitrag SS 03 168.000 160.000 154.472
Summen

Anlage: Vermdgensibersicht (§ 12 Abs. 4 HWVO)
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Muster zu §§ 3, 6 Abs. 2 und 10 HWVO

Nachtrag zum Haushaltsplan

Ausgaben in

Euro
Titel Bezeichnung neuer Ansatz aktueller Ansatz Rechnungsergebnis Erlauterung Nr.
vergangenes Jahr
A 801 | Geschéftsbedarf 16.000 15.000 15.213
01 | Verbrauchsmaterialien 7.000 6.000 6.142
02 | Druck- und Bindekosten 7.000 6.000 6.217
03 | Sonstiges 2.000 3.000 2.854
Summen

Anlage: Vermdgensiibersicht (§ 12 Abs. 4 HWVO)

1 dde[uy

08¢I

G00Z T9qUIDAON "TT WOA g IN — US[EJ}SOM-UTDYIPION PUET SEP INJ 1e[q[ELID}STUI



Ministerialblatt fiir das Land Nordrhein-Westfalen — Nr. 48 vom 11. November 2005 1281

Anlage 8
Muster zu § 8 HWVO
Kassenanordnung
| Einnahme Haushaltsjahr
| Ausgabe Titel-Nr.
-Finanzreferat-
Annahme / Auszahlung von Euro
(in Worten: )
Einzahler / Empfanger:
bei Auszahlung: Kreditinstitut
Bankleitzahl: Konto-Nr.
Begriindung:
Anlage/n: [ Rechnung [0 Uberweisungsbeleg ] Quittung
Ort/ Datum Ort/Datum
Rechnerisch richtig: Sachlich richtig und angeordnet:
(AStA-Mitglied) (Finanzreferent/in)
-Buchfiithrung-
Gebucht bei Titel am
Gebucht nach Zeitfolge am
Bemerkungen:
Ort/Datum
(Buchhalterfin)
-Kassenverwaltung-
Einzahlung angenommen / Auszahlung veranlasst am Uber
[J  GiroKonto Nr. Auszug-Nr.
[0 Sonstiges Konto Nr. Auszug-Nr.
[] Barkasse Quittung-Nr.
Bemerkungen:
Ort/ Datum

(Kassenverwalter/in)
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Muster zu § 12 Abs. 4 HWVO

Vermobgensubersicht des AStA
Stand: 31.12.xxxx

1. Kasse 1
2. Kasse 2
....usw.

3. Konto 1
4. Konto 2
5. Konto 3
...usw.

Summe:

Anlage 9

Riicklagenubersicht
Stand: 31.12.xxxx
Betriebsmittelriicklage Stand: Vorjahr

Erhéhung
Summe

Erweiterungsriicklage Stand: Vorjahr
Erhéhung
Summe

Erneuerungsriicklage Stand: Vorjahr
Erhéhung
Summe

ggfs. sonstige Rucklagen

Gesamtsumme :

Gesamt-Ist-Einnahmen
Gesamt-Ist-Ausgaben
Uberschuss/Fehlbetrag

nachrichtlich:

Sozialdarlehen
Pfandgelder etc.

Fur die Richtigkeit des Rechnungsabschlusses und der Buchfiihrung
XXX, den XX.XX.XXXX

Die Kassenverwalterin/der Kassenverwalter
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Muster zu § 22 HVWO

1283

Anlage 10

1101

12 01

usw.

Uberschuss

Kontofiihrung/Zinsen

vgl. Entwurf des
Haushaltsplans

10.000

30.000

5.000

32.000

- 5.000

+ 2.000




